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13. autoria 

Priscila Rodrigues dos Santos
Ingrid Torres Schiessl

Neste capítulo, você aprenderá como um autor trabalha no OJS, desde o registro até 
a revisão da versão final.

13.1 cadastrando-se na revista 

Para fazer uma submissão a uma revista que utiliza o OJS, primeiro você precisa criar 
uma conta de usuário na revista e fazer o login (consulte Registrando em uma revista). 
Depois disso, ao fazer o login, você será levado à aba de submissão.

No momento, ela estará vazia porque você não fez nenhuma submissão.

13.2 submissão de um artigo 

Comece uma nova submissão clicando no botão Nova submissão localizado no lado 
direito da tela. Você será direcionado para a Etapa 1 de um processo de 5 etapas, para 
fazer o upload e descrever o manuscrito submetido.
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13.2.1 etapa 1 

Na Etapa 1, você fornecerá informações preliminares sobre a sua submissão.

Se a revista permite inscrições em vários idiomas, você pode selecionar o idioma do 
manuscrito que será submetido no menu suspenso. Os idiomas podem ser ativados 
em Configurações do site -> Configuração -> Idioma.

Se o periódico tiver categorias habilitadas e configuradas, você pode selecionar as 
categorias de sua submissão na lista. As categorias podem ser configuradas em Con-
figurações da Revista> Categorias.

Selecione a seção apropriada para sua submissão (por exemplo, artigo, revisão, etc.). 
Se você não tiver certeza de qual seção é apropriada, dê seu melhor palpite.

Leia e concorde com as afirmações na lista de verificação de envio da submissão, 
marcando cada caixa. Inclua quaisquer comentários para o Editor, leia a declaração 
de privacidade do periódico e clique no botão Salvar e continuar para ir à Etapa 2 .

13.2.2 etapa 2 

Na Etapa 2 , uma janela será aberta, permitindo que você carregue seu arquivo de 
submissão.
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No OJS 3.3, os autores podem fazer upload de vários arquivos de uma vez, bem como 
arrastar e soltar arquivos.

Depois de fazer upload de todos os seus arquivos, você pode indicar, em um único 
painel de menu, o tipo de arquivo para cada um. Além disso, metadados, como des-
crição ou licença, podem ser inseridos durante o fluxo de trabalho.

Depois de terminar de enviar e nomear todos os seus arquivos, clique no botão Salvar 
e continuar para ir à Etapa 3 .
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13.2.3 etapa 3 

Na Etapa 3, você será solicitado a adicionar mais informações sobre a submissão, in-
cluindo o título da submissão (dividido em prefixo, título e subtítulo) e o resumo. Se a 
revista permitir submissões em vários idiomas, clicar em cada campo de metadados 
revelará a opção de inserir metadados nos demais idiomas habilitados, tais como tí-
tulo, subtítulo e resumo no(s) outro(s) idioma(s). Rolando para baixo…

... você pode adicionar quaisquer contribuidores adicionais.

Você pode adicionar mais colaboradores (por exemplo, co-autores), clicando no link 
Adicionar colaboradores. Essa ação abrirá uma nova janela com campos para inserir 
suas informações.
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Clique em Salvar e o novo colaborador aparecerá na tela.

Se as categorias estiverem habilitadas na revista em que  está submetendo, você po-
derá selecionar uma categoria para a submissão do manuscrito, se aplicável.

Você também pode ver campos adicionais para preencher, como palavras-chave. Se 
idiomas adicionais estiverem habilitados para o periódico, é possível inserir os me-
tadados nesses idiomas. Clicar no campo de metadados revelará os campos para 
outros idiomas habilitados na revista.
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Para inserir a palavra-chave, simplesmente digite a palavra ou frase e pressione a tecla 
Enter. A palavra ou frase será formatada como uma palavra-chave.

Clique em Salvar e continue para avançar.

13.2.4 etapa 4 

Na Etapa 4, você será solicitado a confirmar se está satisfeito com o seu envio.

Clique em Concluir Submissão.

Uma caixa aparecerá solicitando que você confirme que terminou. Clique OK .
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13.2.5 etapa 5 

O envio do arquivo agora está completo! O Editor foi notificado de sua submissão. 
Neste ponto, você pode seguir os links para:

•	 revise esta submissão;
•	 crie uma nova submissão;
•	 retorne ao seu painel.

Depois de concluir uma submissão, você não pode fazer alterações nela. Se desejar 
substituir o arquivo enviado ou fazer outras alterações na submissão, precisará entrar 
em contato com o Editor por meio da ferramenta de Discussão Pré-revisão.

13.2.6 painel 

E aqui está a submissão em seu painel. Você pode ver que ela está atualmente no 
estágio de Submissão.


