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Neste capitulo, vocé aprenderd como um autor trabalha no 0JS, desde o registro até
a revisdo da versdo final.

13.1 cadastrando-se narevista
Para fazer uma submissao a uma revista que utiliza o OJS, primeiro vocé precisa criar

uma conta de usuéario na revista e fazer o login (consulte Registrando em uma revista).
Depois disso, ao fazer o login, vocé serd levado a aba de submisséo.

No momento, ela estara vazia porque vocé ndo fez nenhuma submiss&o.
13.2 submissao de um artigo
Comece uma nova submissao clicando no botdo Nova submissdo localizado no lado

direito da tela. Vocé sera direcionado para a Etapa 1 de um processo de 5 etapas, para
fazer o upload e descrever o manuscrito submetido.



13.2.1etapal
Na Etapa 1, vocé fornecerd informacdes preliminares sobre a sua submissao.

Se a revista permite inscricbes em varios idiomas, vocé pode selecionar o idioma do
manuscrito que serd submetido no menu suspenso. Os idiomas podem ser ativados
em Configura¢des do site -> Configuracdo -> Idioma.

Se o periédico tiver categorias habilitadas e configuradas, vocé pode selecionar as
categorias de sua submissdo na lista. As categorias podem ser configuradas em Con-
figuracBes da Revista> Categorias.

Selecione a se¢do apropriada para sua submissdo (por exemplo, artigo, revisdo, etc.).
Se vocé ndo tiver certeza de qual secao é apropriada, dé seu melhor palpite.

Leia e concorde com as afirmacdes na lista de verificacdo de envio da submissdo,
marcando cada caixa. Inclua quaisquer comentarios para o Editor, leia a declaracdo
de privacidade do periédico e clique no botdo Salvar e continuar para ir a Etapa 2 .

13.2.2 etapa 2

Na Etapa 2 , uma janela sera aberta, permitindo que vocé carregue seu arquivo de
submissao.



No OJS 3.3, os autores podem fazer upload de varios arquivos de uma vez, bem como
arrastar e soltar arquivos.

Depois de fazer upload de todos os seus arquivos, vocé pode indicar, em um Gnico
painel de menu, o tipo de arquivo para cada um. Além disso, metadados, como des-
crigdo ou licenca, podem ser inseridos durante o fluxo de trabalho.

Depois de terminar de enviar e nomear todos os seus arquivos, clique no botdo Salvar
e continuar para ira Etapa 3.



13.2.3 etapa 3

Na Etapa 3, vocé serd solicitado a adicionar mais informacgdes sobre a submissdo, in-
cluindo o titulo da submissédo (dividido em prefixo, titulo e subtitulo) e o resumo. Se a
revista permitir submissdes em varios idiomas, clicar em cada campo de metadados
revelard a opgdo de inserir metadados nos demais idiomas habilitados, tais como ti-
tulo, subtitulo e resumo no(s) outro(s) idioma(s). Rolando para baixo. ..

...vocé pode adicionar quaisquer contribuidores adicionais.

Vocé pode adicionar mais colaboradores (por exemplo, co-autores), clicando no link
Adicionar colaboradores. Essa acdo abrird uma nova janela com campos para inserir
suas informagdes.



Clique em Salvar e 0 novo colaborador apareceré na tela.

Se as categorias estiverem habilitadas na revista em que estad submetendo, vocé po-
dera selecionar uma categoria para a submissdo do manuscrito, se aplicavel.

Vocé também pode ver campos adicionais para preencher, como palavras-chave. Se
idiomas adicionais estiverem habilitados para o periédico, é possivel inserir os me-
tadados nesses idiomas. Clicar no campo de metadados revelard os campos para
outros idiomas habilitados na revista.



Para inserir a palavra-chave, simplesmente digite a palavra ou frase e pressione a tecla
Enter. A palavra ou frase serd formatada como uma palavra-chave.

Clique em Salvar e continue para avancar.
13.2.4 etapa 4
Na Etapa 4, vocé seré solicitado a confirmar se esté satisfeito com o seu envio.

Clique em Concluir Submissdo.

Uma caixa apareceréa solicitando que vocé confirme que terminou. Clique OK.



13.2.5etapa 5

O envio do arquivo agora esta completo! O Editor foi notificado de sua submissdo.
Neste ponto, vocé pode seguir os links para:

» revise esta submissdo;

e Crie uma nova submissdo;

« retorne ao seu painel.

Depois de concluir uma submissdo, vocé ndo pode fazer alteracoes nela. Se desejar
substituir o arquivo enviado ou fazer outras altera¢es na submissao, precisara entrar
em contato com o Editor por meio da ferramenta de Discussdo Pré-revisdo.

13.2.6 painel

E aqui estd a submissdo em seu painel. Vocé pode ver que ela esta atualmente no
estagio de Submissdo.



