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Orientações iniciais
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Antes de iniciar o processo de submissão de manuscritos, sugere-se visitar a seção de submissões da 
revista, onde será possível observar as condições de submissão, diretrizes para autores e demais 
informações sobre as condições para submissão, cujo acesso pode ser feito pelo endereço: 
http://www.seer.ufu.br/index.php/revistabrasileiracartografia/about/submissions.

Orientações iniciais
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http://www.seer.ufu.br/index.php/revistabrasileiracartografia/about/submissions


✓ A contribuição deve ser original e inédita, bem como não estar sendo avaliada para publicação por outra revista.

✓ Os manuscritos deverão estar formatados segundo o documento modelo (template) disponível no site

✓ O número máximo de páginas deve ser respeitado, conforme preconiza a diretrizes para autores.

✓ As submissões devem ser feitas em formato docx (Microsoft Word). 

✓ As figuras e tabelas deverão estar inseridas ao longo do texto, não ao final do documento na forma de anexos.

✓ No momento da submissão, os autores não devem ser identificados no corpo do manuscrito.

As submissões que não estiverem de acordo com as normas serão devolvidas aos autores.
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Expectativa de prazos

- A expectativa é que o tempo de avaliação não supere 4 meses.

- Os avaliadores têm um prazo de 30 dias para apresentar o parecer sobre os artigos.

- Os autores têm um prazo de 15 dias para apresentar as correções requeridas, após o qual estão passíveis de 
arquivamento. Aos autores, é obrigatória a apresentação de uma carta resposta aos comentários dos revisores.

- O manuscrito revisado retorna aos avaliadores para que verifiquem se o conteúdo está adequado para publicação; 
o prazo para os avaliadores, nesta segunda rodada, é de 15 dias.

- Os editores ficarão atentos ao andamento do processo de avaliação para que os prazos sejam respeitados.

- O editor responsável pode rejeitar o manuscrito em qualquer momento do processo, desde que apresentadas as 
devidas justificativas.

Orientações iniciais
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Cadastro e acesso
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http://www.seer.ufu.br/index.php/revistabrasileiracartografia/login

Para iniciar o processo de submissão de manuscritos é necessário fazer login no sistema da revista, cujo 
acesso pode ser feito pelo endereço:

PÁGINA DE LOGIN
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Autor  não cadastrado no sistema da UFU: 
Será necessário efetuar cadastro. Clique no link Não é um usuário? Registre-se no site.

PÁGINA DE LOGIN
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PÁGINA DE CADASTRO

Preencha os campos requeridos, leia e aceite o termo de privacidade e clique no botão Cadastrar.
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Todos os autores devem informar o seu ORCID no sistema da UFU para submeter os manuscritos. Na ausência 
deste item, será aplicada rejeição sumária. Para informá-lo, clique sobre o link Editar meu perfil. 

PÁGINA DE CADASTRO

Caso não tenha ORCID, faça o registro em: https://orcid.org/ 11



Na janela que se abrirá, clique sobre a aba Público, insira o teu ORCID no campo correspondente e 
clique no botão Salvar.

PÁGINA DE PERFIL
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Autor cadastrado no sistema da UFU
Digite seu nome de usuário e senha e clique sobre o botão Acesso.

PÁGINA DE LOGIN
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PÁGINA ATUAL

Todos os autores devem informar o seu ORCID no sistema da UFU para submeter os manuscritos. Na ausência 
deste item, será aplicada rejeição sumária. Para informá-lo, clique sobre o teu login e em Perfil. 
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Na janela que se abrirá, clique sobre a aba Público, insira o teu ORCID no campo correspondente e 
clique no botão Salvar.

PÁGINA DE PERFIL
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Seu login

PÁGINA DO USUÁRIO

• Além de permitir iniciar um novo processo de submissão, esta página possibilita o 
acompanhamento dos processos subsequentes. 

• Para Iniciar um novo processo de submissão, clique no botão “Nova Submissão”.
• As submissões em avaliação podem ser visualizadas na aba Fila. Os resultados só poderão ser 

visualizados após o contato do editor responsável. 
• Os arquivos com manuscritos rejeitados ou publicados podem ser consultados na aba arquivos. 
• A quantidade de ações pendentes aparecerão no campo “Tarefas”.
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Submissão
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PÁGINA DE SUBMISSÃO – 1

Preencha todos os campos requeridos na aba 1. Início. Assim que finalizar o preenchimento, aceite os 
termos da declaração de privacidade e salve as informações. Você será direcionado para a aba 2. 
Transferência do manuscrito automaticamente.
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PÁGINA DE SUBMISSÃO - 2

Clique no botão Enviar Arquivo. Você será direcionado para a interface de seleção de arquivo e inserção de 
metadados.
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PÁGINA DE SUBMISSÃO - 2

Carregando o arquivo do manuscrito -1

Selecione o componente do artigo, arraste o arquivo para a área indicada, clique no botão Enviar 
arquivo e clique no botão continuar.

Envie o arquivo no formato DOCX com todas as figuras inseridas no corpo do texto, conforme o 
template. 20



PÁGINA DE SUBMISSÃO - 2

Carregando o arquivo do manuscrito -2

Clique no botão Editar para modificar o nome dos arquivos de maneira a NÃO SE IDENTIFICAR e em 
seguida no botão Continuar.
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PÁGINA DE SUBMISSÃO - 2

Carregando o arquivo do manuscrito -3

Finalize a transferência clicando sobre o botão Concluir ou adicione um novo arquivo clicando sobre o 
botão Enviar um Novo Arquivo.
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PÁGINA DE SUBMISSÃO - 3

Preencha todos os campos corretamente selecionando as caixas do idioma do manuscrito. Se for o 
caso, inclua todos os autores que participaram da confecção do manuscrito. Salve e continue. 
Manuscritos que não tiverem todos os autores cadastrados serão REJEITADOS.
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PÁGINA DE SUBMISSÃO - 4

Para finalizar a submissão clique no botão Finalizar Submissão.

Surgirá uma mensagem de confirmação e um e-mail será enviado ao endereço informado.
Por favor, aguarde o contato do editor responsável. Se atendidos todos os critérios da revista, seu manuscrito 
entrará em avaliação.
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Acompanhamento
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ACOMPANHAMENTO-1

O andamento da avaliação da submissão pode ser verificado clicando-se sobre o título da submissão na 
aba Fila.
Na aba Avaliação podem ser encontradas notificações do editor, tais como a decisão editorial.
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ACOMPANHAMENTO-2

Ainda na aba Avaliação podem ser encontrados os documentos anexados pelos avaliadores e fazer upload dos arquivos contendo o
manuscrito revisado e a carta de resposta às sugestões e comentários dos avaliadores.

As revisões realizadas devem ser destacadas (sublinhadas e coloridas) no corpo do manuscrito revisado; sugere-se utilizar a
ferramenta de comparação de documentos disponível pelo editor de texto (MS-Word ou LibreOffice) para extrair automaticamente
as diferenças com relação ao manuscrito submetido originalmente. Para as sugestões dos revisores não atendidas, deve-se
apresentar as devidas justificativas na carta de resposta. É obrigatória a apresentação de uma carta resposta aos comentários dos
revisores.

27

https://support.office.com/pt-pt/article/comparar-diferen%C3%A7as-do-documento-utilizando-a-op%C3%A7%C3%A3o-de-compara%C3%A7%C3%A3o-dbfc7351-4022-43a2-a0c4-54d1898702a0
https://help.libreoffice.org/Common/Comparing_Versions_of_a_Document


Comunicação com o editor
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COMUNICAÇÃO COM O EDITOR

A comunicação com o editor deve ser realizada exclusivamente por meio do sistema da UFU, clicando-
se no botão Adicionar comentários, na caixa Discussão da avaliação da aba Avaliação.
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Finalização para publicação
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FINALIZAÇÃO PARA PUBLICAÇÃO

No caso do artigo “aceito para publicação”, nossa equipe editorial entrará em contato com as 
explicações dos procedimentos para finalizar o processo.
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