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Orientacoes iniciais



Orientacgoes iniciais

Antes de iniciar o processo de submissao de manuscritos, sugere-se visitar a secao de submissoes da
revista, onde sera possivel observar as condicdes de submissao, diretrizes para autores e demais
informacdes sobre as condi¢des para submissao, cujo acesso pode ser feito pelo endereco:
http://www.seer.ufu.br/index.php/revistabrasileiracartografia/about/submissions.
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Inicio | Submissdes

0 cadastro no sistema e posterior acesso, por meio de login e senha, sdo obrigatdrios para a submissdo de
trabalhos, bem como para acompanhar o processo editorial em curso. Acesso em uma conta existente ou
Registrar uma nova conta.

Condigdes para submissao

Como parte do processo de submissdo, 0s autores sao obrigados a verificar a conformidade da submissdo em relagdo a
todos os itens listados a seguir. As submissdes gque ndo estiverem de acordo com as narmas serdo devolvidas aos
autores.

A contribuicdo é original & inédita, e ndo estd sendo avaliada para publicagdo por outra revista; caso contrario, deve-se
justificar a situagdo em comentarios ac editor.
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Orientacgoes iniciais

v A contribuic3o deve ser original e inédita, bem como n3o estar sendo avaliada para publicacdo por outra revista.
v" Os manuscritos deverdo estar formatados segundo o documento modelo (template) disponivel no site

v" O nimero maximo de paginas deve ser respeitado, conforme preconiza a diretrizes para autores.

v" As submissdes devem ser feitas em formato docx (Microsoft Word).

v’ As figuras e tabelas deverdo estar inseridas ao longo do texto, ndo ao final do documento na forma de anexos.
v No momento da submissdo, os autores ndo devem ser identificados no corpo do manuscrito.

As submissoes que nao estiverem de acordo com as normas serao devolvidas aos autores.

Revista Brasileira de Cartografia «%
Rev. Bras. Cartogr. | RBC b

Atual Sobre ~ Template Arquivos Noticias Buscar Q Buscar

Edicao Atual
aron [ ia |
O cadastro no sistema e posterior acesso, por meio de login e senha, sao obrigatérios para a submissao de [ PO
trabalhos, bem como para acompanhar o0 processo editorial em curso. ACESSo em uma conta existente ou S .

Registrar uma nova conta, e

Condi¢oes para submissao Open Jo



Orientacgoes iniciais
Expectativa de prazos
- A expectativa é que o tempo de avaliagdao nao supere 4 meses.

- Os avaliadores tém um prazo de 30 dias para apresentar o parecer sobre os artigos.

- Os autores tém um prazo de 15 dias para apresentar as corre¢des requeridas, apds o qual estdo passiveis de
arquivamento. Aos autores, é obrigatdria a apresenta¢ao de uma carta resposta aos comentarios dos revisores.

- O manuscrito revisado retorna aos avaliadores para que verifiguem se o conteudo esta adequado para publicacao;
0 prazo para os avaliadores, nesta segunda rodada, é de 15 dias.

- Os editores ficardo atentos ao andamento do processo de avaliacao para que os prazos sejam respeitados.

- O editor responsavel pode rejeitar o manuscrito em qualquer momento do processo, desde que apresentadas as
devidas justificativas.



Cadastro e acesso



PAGINA DE LOGIN

Para iniciar o processo de submissao de manuscritos é necessario fazer login no sistema da revista, cujo
acesso pode ser feito pelo endereco: http://www.seer.ufu.br/index.php/revistabrasileiracartografia/login

Cadastro Acesso
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PAGINA DE LOGIN

Autor nao cadastrado no sistema da UFU:
Sera necessario efetuar cadastro. Clique no link Nao € um usuario? Registre-se no site.

Cadastro ACesso
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PAGINA DE CADASTRO

Preencha os campos requeridos, leia e aceite o termo de privacidade e clique no botao Cadastrar.
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PAGINA DE CADASTRO

Todos os autores devem informar o seu ORCID no sistema da UFU para submeter os manuscritos. Na auséncia
deste item, sera aplicada rejeicao sumaria. Para informa-lo, clique sobre o link Editar meu perfil.
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PAGINA DE PERFIL

Na janela que se abrira, clique sobre a aba Publico, insira o teu ORCID no campo correspondente e
clique no botao Salvar.
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PAGINA DE LOGIN

Autor cadastrado no sistema da UFU
Digite seu nome de usuario e senha e clique sobre o botao Acesso.

Cadastro Acesso
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PAGINA ATUAL

Todos os autores devem informar o seu ORCID no sistema da UFU para submeter os manuscritos. Na auséncia
deste item, sera aplicada rejeicao sumaria. Para informa-lo, clique sobre o teu login e em Perfil.
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PAGINA DE PERFIL

Na janela que se abrira, clique sobre a aba Publico, insira o teu ORCID no campo correspondente e
cligue no botao Salvar.

Revista Brasileira de Cartografia Tarefas o @ Portugués (Brasil) & Ver o Site & testel
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PAGINA DO USUARIO

* Além de permitir iniciar um novo processo de submissao, esta pagina possibilita o
acompanhamento dos processos subsequentes.

e Para Iniciar um novo processo de submissao, cliqgue no botao “Nova Submissao”.

* AssubmissOes em avaliacao podem ser visualizadas na aba Fila. Os resultados s6 poderao ser
visualizados apods o contato do editor responsavel.

* (Os arguivos com manuscritos rejeitados ou publicados podem ser consultados na aba arquivos.

A quantidade de acdes pendentes aparecerao no campo “Tarefas”.

Revista Brasileira de Cartografia ~ Tarefas o @ Portugués (Brasil) @& Ver o Site & bdj

“My Revista Brasileira de Cartografi S
f\__ 3" H'r: ﬁn_‘.! _lir..:(' 1:|::gg!r|'5ﬁ ] fc:isr:: . @ s u h missoes

Submissoes
Minhas Submissoes Designadas Q, Buscar

0 submissdes

Seu login
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Submissao



PAGINA DE SUBMISSAO - 1

Preencha todos os campos requeridos na aba 1. Inicio. Assim gue finalizar o preenchimento, aceite os
termos da declaracao de privacidade e salve as informacodes. Vocé sera direcionado para a aba 2.
Transferéncia do manuscrito automaticamente.

Revista Brasileira de Cartografia ~ Tarefas o @ Portugués (Brasil) @& Ver o Site & bdj

QR ] submeter um artigo

1. Inicio 2. Transferéncia do manuscrito 3. Dados da Submissdo 4. Confirmacgao 5. Proximos Passos
Submissoes

Idioma da Submissao
Portugués (Brasil) ~

Arguivos da Submissdo *

Secdo *

S

Escolha o secdo apropriada para a submissdo (lefa Secées e Politicas na pagina Sobre

Requisitos para Envio de Manuscrito

Vocé deve ler e reconhecer gue vocé completou os requisitos abaixo antes de prosseguir.

1 sim, concordo em ter meus dados coletados e armazenados de acordo com a declaracdo de privacidade.
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PAGINA DE SUBMISSAO -2

Cligue no botdao Enviar Arquivo. Vocé sera direcionado para a interface de selecao de arquivo e insercao de
metadados.
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Submissoes
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PAGINA DE SUBMISSAO - 2

Carregando o arquivo do manuscrito -1

Selecione o componente do artigo, arraste o arquivo para a area indicada, clique no botao Enviar
arquivo e cligue no botao continuar.

Carregar Arquivo da Submissao )¢

1. Enviar Submissao 2. Metadados 3. Finalizagao

Componentes do artigo *
Texto do artigo

Arraste um arquivo aqui para iniciar o upload

Garantindo o Blind Review

Envie o arquivo no formato DOCX com todas as figuras inseridas no corpo do texto, conforme o

template. 20



PAGINA DE SUBMISSAO - 2

Carregando o arquivo do manuscrito -2

Clique no bot3o Editar para modificar o nome dos arquivos de maneira a NAO SE IDENTIFICAR e em
seguida no botao Continuar.

Carregar Arquivo da Submissao b4

1. Enviar Submissdo 2. Metadados 3. Finalizagao
usuario . template RBC.docx
docx SleKBE

Eln:tl.r
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PAGINA DE SUBMISSAO - 2

Carregando o arquivo do manuscrito -3

Finalize a transferéncia clicando sobre o botao Concluir ou adicione um novo arquivo clicando sobre o
botao Enviar um Novo Arquivo.

Carregar Arquivo da Submisséao )4

1. Enviar Submissao 2. Metadados 3. Finalizagao

Arquivo Adicionado

Enviar um Novo Arquivo
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PAGINA DE SUBMISSAO - 3

Preencha todos os campos corretamente selecionando as caixas do idioma do manuscrito. Se for o
caso, inclua todos os autores que participaram da confeccao do manuscrito. Salve e continue.
Manuscritos que nao tiverem todos os autores cadastrados serao REJEITADOS.

@ Portugués (Brasil) & Ver o Site & revbrcartografi

Submeter um artigo

1. Inicio 2. Transferéncia do manuscrito 3. Dados da Submissdo 4. Confirmagao 5. Proximos Passos
Prefixo Titulo *
Subtitulo
Resumo *
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Incluir Coautor
Yz Listae e T e




PAGINA DE SUBMISSAO - 4

Para finalizar a submissao clique no botao Finalizar Submissao.

Revista Brasileira de Cartografia Tarefas @ @ Portugués (Brasil) @& Ver o Site & wcarrupt

r\-ij Revista Brasileira de Cartografia ,@ Smeeter um a rtigo
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1. Inicio 2. Transferéncia do manuscrito 3. Dados da Submisséo 4. Confirmacédo 5. Préximos Passos
Submissdes

Edigoes
Seu envio estd no sistema e pronto para ser finalizado. Vocé pode voltar e ajustar as informagdes fornecidas antes de continuar. Quando
Configuragdes pronto, cligue em "Finalizar Submissao”.

. . Finalizar Submissao Cancelar
Usuarios & Papéis

Ferramentas

Estatisticas

Platform &

Surgira uma mensagem de confirma¢ao e um e-mail sera enviado ao enderec¢o informado.
Por favor, aguarde o contato do editor responsavel. Se atendidos todos os critérios da revista, seu manuscrito
entrard em avaliagao.
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Acompanhamento



ACOMPANHAMENTO-1

O andamento da avaliacao da submissao pode ser verificado clicando-se sobre o titulo da submissao na

aba Fila.
Na aba Avaliacao podem ser encontradas notificacdes do editor, tais como a decisao editorial.

Revista Brasileira de Cartografia Tarefas o @ Portugués (Brasil) & Ver o Site &

Biblioteca da Submissdo Ver metadados

|""_iii"| Revista Brasileira de Cartografia .@
A, Rew Bros. Covtoge. | RBC X

Submissbes

Submissdo Avaliacdo Edigdo de Texto Editoragao

Rodada 1

Notificagdes

RBC] Decisdo editorial 2019-03-15 05:35
RBC] Decisdo editorial 2019-04-18 07:45
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ACOMPANHAMENTO-2

Ainda na aba Avaliacao podem ser encontrados os documentos anexados pelos avaliadores e fazer upload dos arquivos contendo o
manuscrito revisado e a carta de resposta as sugestoes e comentarios dos avaliadores.

As revisoes realizadas devem ser destacadas (sublinhadas e coloridas) no corpo do manuscrito revisado; sugere-se utilizar a
ferramenta de comparagdo de documentos disponivel pelo editor de texto (MS-Word ou LibreOffice) para extrair automaticamente

as diferencas com relagcdo ao manuscrito submetido originalmente. Para as sugestoes dos revisores nao atendidas, deve-se
apresentar as devidas justificativas na carta de resposta. E obrigatdria a apresentacao de uma carta resposta aos comentarios dos
revisores.

Anexos do avaliador Q, Buscar

o

Texto do artigo

1
L ]
=
—
ca O

i janeiro 18, Texto do artigo

Avaliagdes Q Buscar  Enviar Arquivo

* abril 18, Texto do artigo

2019

g abril 18, Texto do artigo

2019
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https://help.libreoffice.org/Common/Comparing_Versions_of_a_Document

Comunicacao com o editor



COMUNICACAO COM O EDITOR

A comunicag¢ao com o editor deve ser realizada exclusivamente por meio do sistema da UFU, clicando-
se no botdao Adicionar comentarios, na caixa Discussao da avaliacao da aba Avaliacao.

Mome De Ultima resposta Respostas Fechado
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Finalizacao para publicacao



FINALIZACAO PARA PUBLICACAO

No caso do artigo “aceito para publicacdo”, nossa equipe editorial entrara em contato com as
explicacdes dos procedimentos para finalizar o processo.
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